附件一

福建省土地估价与不动产登记代理行业协会

反洗钱和反恐怖融资内部控制管理制度
（送审稿）

总则

第一条 为了更好的开展反洗钱和反恐怖融资活动，规范反洗钱和反恐怖融资工作，根据《中华人民共和国反洗钱法》、《中华人民共和国反恐怖主义法》、中国人民银行《金融机构反洗钱规定》、《支付清算组织反洗钱和反恐怖融资指引》、中国人民银行、民政部《社会组织反洗钱和反恐怖融资管理办法》等有关法律、行政法规，结合福建省土地估价与不动产登记代理行业协会（以下简称“本协会”）的实际情况，制定本内控制度。

第二条 本制度所称反洗钱，是指为了预防通过各种方式掩饰、隐瞒毒品犯罪、黑社会性质的组织犯罪、恐怖活动犯罪、走私犯罪、贪污贿赂犯罪、破坏金融管理秩序犯罪、金融诈骗犯罪等犯罪所得及其收益的来源和性质的洗钱活动，依照相关法律、行政法规等规定采取相关措施的行为。

第三条 本制度所称的恐怖融资是指恐怖组织、恐怖分子募集、占有、使用资金或者其他形式财产；以资金或者其他形式财产协助恐怖组织、恐怖分子以及恐怖主义、恐怖活动犯罪；为恐怖主义和实施恐怖活动犯罪占有、使用以及募集资金或者其他形式财产；为恐怖组织、恐怖分子占有、使用以及募集资金或者其他形式财产。

第四条 反洗钱和反恐怖融资工作要求。依法审慎识别所有涉及反洗钱和反恐怖融资等交易，做到有疑必报，报必详尽；保守反洗钱和反恐怖融资工作秘密，不得违反规定将有关反洗钱和反恐怖融资工作信息泄露或不当暗示给利益相关方或其他不相关人员；积极配合中国人民银行以及分支机构依法进行的反洗钱和反恐怖融资调查，依法协助司法机关打击洗钱和恐怖融资活动。

第二章 组织架构和职责分工

第五条 根据反洗钱和反恐怖融资管理目标，成立以本协会法定代表人为组长，由分管财务工作的副会长和协会秘书长组成的反洗钱和反恐怖融资领导小组，办公室设在协会秘书处。

第六条 反洗钱和反恐怖融资领导小组职责

1.统筹管理反洗钱和反恐怖融资工作相关事宜；

2.落实人民银行反洗钱和反恐怖融资工作要求，统一协调、指导、监督本协会反洗钱和反恐怖融资工作；

3.建立健全反洗钱和反恐怖融资的相关财务制度；

4.制定反洗钱和反恐怖融资工作计划和方案；

5.组织开展反洗钱和反恐怖融资自查工作；

    6.研究制定反洗钱和反恐怖融资事件应对处理方案；

7.配合中国人民银行以及分支机构开展反洗钱和反恐怖融资宣传工作；

8.向本协会会员代表大会报告反洗钱和反恐怖融资工作总结。

第七条 反洗钱和反恐怖融资办公室职责

1.执行本协会反洗钱和反恐怖融资领导小组相关决策，具体负责日常管理工作；

2.组织开展反洗钱和反恐怖融资宣传、检查、管理等工作；

3.负责对异常交易进行分析、审核和判断，发现问题，及时报告；

4.注意本协会资金的动向，发现可疑交易，随时向反洗钱和反恐怖融资领导小组报告；

5.特别关注大额资金交易，化整为零的资金交易等情况，一经发现，应立即按本协会相关规定随时上报；

6.其他应履行的反洗钱和反恐怖融资职责。

第八条 财务人员反洗钱和反恐怖融资职责

1.依法保护相关当事人的身份信息及交易记录。负责录入或导入交易银行账号信息，银行信息包括缴费账户名称、缴费账户号码、开户行名称；

2.协助司法机关、行政执法机关、中国人民银行以及分支机构开展反洗钱和反恐怖融资调查。如实提供有关文件和资料，并对文件和资料的真实性、准确性和完整性负责；
3.大额和可疑交易报告。为大额和可疑交易数据尽职调查提供必要的协助，提供相关当事人身份资料、资金来源、交易目的、交易性质和交易背景等信息。对于识别发现的可疑交易，及时报告本协会反洗钱和反恐怖融资领导小组。

第九条 本协会在监管部门指导下，组织开展反洗钱和反恐怖融资培训和宣传工作，学习反洗钱和反恐怖融资知识，提高反洗钱和反恐怖融资的工作技能，增强风险管理意识。

第十条 开展反洗钱和反恐怖融资培训和宣传工作时，应注意留存诸如通知、课件、图片、签到表、考试记录等相关资料和工作记录，做好工作档案的保存。

第三章 监督管理
第十一条 本协会接受人民银行等机构的监督管理，自觉做好反洗钱和反恐怖融资工作。
第十二条 本协会收到人民银行进行反洗钱和反恐怖融资调查的通知后，反洗钱和反恐怖融资领导小组应立即召开相关部门及人员会议，按人民银行要求做好相关准备工作。

第十三条 配合人民银行等机构进行反洗钱和反恐怖融资调查时，在符合本协会保密要求的前提下，如实提供有关文件和资料，不得拒绝或者阻碍。除法律规定外，不得向任何单位和个人提供。

第十四条 人民银行调查人员调阅本协会相关账簿、凭证等信息资料时，应与反洗钱和反恐怖融资领导小组沟通，并提供调阅清单，再由相关人员办理调阅手续。调查人员约谈本协会有关人员时，应报反洗钱和反恐怖融资领导小组同意后予以配合。

第十五条 人民银行调查人员在调取涉及封存文件、资料时，应当现场查点清楚，由本协会反洗钱和反恐怖融资领导小组或相关人员在人民银行《反洗钱调查封存清单》上签名或者盖章后，按规定保存。

第十六条 调查结束后，反洗钱和反恐怖融资领导小组根据反洗钱和反恐怖融资调查组反馈意见，健全完善措施。

第四章 附则
第十七条 本制度由本协会负责解释。

第十八条 本制度经第四届理事会审议通过后施行。                                                                                        
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